	АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от

18.01.2019
№

26
пгт. Арти

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение »

  на территории Артинского городского округа в новой редакции

 В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом №210-ФЗ от 27.07.2010 г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.06.2018г № 676 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка  разработки и утверждения административных регламентов», Уставом Артинского городского округа

	


ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Административный регламент Администрации Артинского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории Артинского городского округа в новой редакции (прилагается).

2. Постановление Администрации Артинского городского округа от 30.08.2016  № 816 «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории Артинского городского округа, считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике» газеты «Артинские вести» и разместить на официальном Интернет-сайте Администрации Артинского городского округа.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Артинского городского округа С. В. Ярушникова.
Глава Артинского городского округа
                         А. А. Константинов

С О Г Л А С О В А Н И Е

постановления Администрации Артинского городского округа

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение »

  на территории Артинского городского округа в новой редакции
	


	Должность
	Фамилия и 

инициалы
	Сроки и результаты согласования

	
	
	Дата
	Замечания
	Подпись

	Зам. Главы Администрации АГО
	С. В. Ярушников
	
	
	

	Зав. юр. отделом
	О. М. Редких
	
	
	


Разослано: 6 экз.

в дело-1

Арх.-1

Юр. отдел -1

прокуратура - 1

АВ - 1

МФЦ-1

Стахеева И. А.

(34391) 2-13-34
Утвержден

Постановлением Администрации

Артинского городского округа
«Принятие документов, а также выдача

 разрешений о переводе или об отказе

 в переводе жилого помещения в нежилое 

или нежилого помещения в жилое помещение»  

на территории Артинского городского округа                                                                                                                                                         от 18.01.2019 № 26
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРИНЯТИЕ ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ О ПЕРЕВОДЕ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ»  НА ТЕРРИТОРИИ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги " Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории Артинского городского округа (далее - муниципальная услуга), последовательность и сроки выполнения административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу на территории Артинского городского округа.



КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по обращениям физических и юридических лиц. От имени физических лиц получателем муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - заявитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.3. Административные процедуры по муниципальной услуге осуществляют территориальные органы Администрации Артинского городского округа, отдел государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в пгт. Арти.
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ

О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.4. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в Администрации Артинского городского округа, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи, посредством размещения информации в сети Интернет, средствах массовой информации, информационном стенде, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

На официальном Интернет-сайте Администрации Артинского городского округа - www.Arti-go.ru.

На официальном Интернет-сайте ГБУ СО «Многофункциональный центр» – www.mfc66.ru.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги и самой услуги предоставляется бесплатно.

Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права Заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги;

- времени приема Заявителей;


- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Получение заявителями информации о муниципальной услуге может осуществляться путем индивидуального информирования в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела архитектуры и градостроительства администрации Артинского городского округа:

- адрес места нахождения: 623340 Свердловская область, пгт. Арти, ул. Ленина, 100. 

- телефон: 8 (34391) 2-13-34;

- приемное время: понедельник, четверг с 14-00 до 17-00;

специалистом отдела государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр» в пгт. Арти, ул. Рабочей Молодёжи,113 «А», тел. 2-24-40). Режим работы: Вторник, Среда, Пятница, Суббота  с 8-00 до 17-00 (без перерыва); Четверг с 11-00 до 20-00 (без перерыва); Выходные дни - воскресенье, понедельник. 

Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться Заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

Информационные материалы, образцы заявлений можно получить в отделе архитектуры и градостроительства администрации Артинского городского округа, отдела  государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр» в пгт. Арти. 
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалист дает Заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если специалист, к которому обратился Заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить Заявителю обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для Заявителя время для устного информирования.

При консультировании по письменным обращениям Заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения.

При консультировании по электронной почте Заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты Заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения.

1.5. Порядок, форма и место размещения вышеуказанной информации.

На информационных стендах должны быть размещены следующие материалы:

- график приема заинтересованных лиц;

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

- адрес интернет-сайта;

- номера кабинета, где осуществляется прием и информирование Заявителей.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


2.1. Муниципальная услуга " Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории Артинского городского округа.


2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства  Администрации Артинского  городского округа, отделом государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр» в пгт.. Арти. 


2.3.  Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не оказывается.

ОРГАНЫ И ОРГАНИЗАЦИИ,

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.4. В предоставлении муниципальной услуги участвуют или могут участвовать следующие органы или организации:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

- Филиал ФГБУ "ФКП Росреестра" по Свердловской области;

- Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердловской области;

- Комитет по управлению имуществом администрации Артинского городского округа.

Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения:

- МУП "Водоресурс";

- ОАО УРАЛЬСКИЕ ГАЗОВЫЕ СЕТИ "ЗАПАДНЫЙ ОКРУГ" 

- "ЗАПАДНЫЕ ЭЛЕКТРИЧЕСКИЕ СЕТИ" ФИЛИАЛ ОАО "МРСК УРАЛА" - "СВЕРДЛОВЭНЕРГО";

- ЛТУ пгт. Арти ОАО «Ростелеком»;


- МУП АГО «УЮТ-СЕРВИС»;

- МУП АГО «Теплотехника»; 

- ОАО «Артинский завод». 
2.5.  При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации.

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1. Получение Постановления Администрации Артинского городского округа о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

 2. Отказ в переводe жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.


СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.7. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня подачи в Администрацию Артинского городского округа заявления по форме согласно приложению N 2 к настоящему Регламенту и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и не должен превышать 45 рабочих дней.

При подаче заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ срок исчисляется с момента подачи заявления заявителем в МФЦ.

ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ


МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


2.8. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1994 года N 51-ФЗ;

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 188-ФЗ;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" ("Российская газета" от 06.05.2005 N 95);

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", N 290, 30.12.2004);

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Российская газета", N 165, 01.08.2007);

- Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Российская газета", N 145, 30.07.1997);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение" ("Российская газета", N 180, 17.08.2005);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 года N 87 "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию" ("Российская газета", N 41, 27.02.2008);

         - Устав Артинского городского округа, (принят Решением районного Совета

муниципального образования Артинский район от 14 июня 2005 г. N 94

(в ред. Решений Думы Артинского городского округа от 25.10.2007 N 78, от 02.10.2008 N 73, от 30.04.2009 N 39, от 08.10.2009 N 86, от 25.02.2010 N 11, от 29.07.2010 N 69, от 27.01.2011 N 1, от 30.06.2011 N 51, от 25.08.2011 N 68, от 31.01.2012 N 1, от 28.06.2012 N 43);

- Федеральный закон от 01 декабря 2014 года №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов».
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ

ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


2.9. Для принятия решения о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)необходимы следующие документы:

       1) заявление о переводе помещения (приложение N 1 к настоящему Регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

6) согласие в письменной форме всех собственников помещений в многоквартирном доме (если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме либо уменьшения размера общего имущества в многоквартирном доме (часть 3 статьи 36, часть 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации).

2.9.1. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2, 3, 4 пункта 2.5.1. запрашиваются отделом архитектуры и градостроительства в государственных органах, Администрации и подведомственных государственным органам или Администрации организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.9.2. Документы, указанные в подпунктах 2, 3, 4 пункта 2.6.1., направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.9.3. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документа с использованием адреса электронной почты отдела архитектуры и градостроительства Администрации Артинского городского округа (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.9.4. Не допускается требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми.
ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ,

ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.10. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.



2.11. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.11.1 В предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, отказывается в следующих случаях:

1) непредставления указанных в пункте 2.9 настоящего Регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) поступления в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Артинского городского округа ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в соответствии с пунктом 2.9 настоящего Регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если отдел архитектуры и градостроительства Администрации Артинского городского округа после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пунктом 2.9 настоящего Регламента, и не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

3) представления документов в ненадлежащий орган;


4) несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;

5) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
6) заявитель обратился с заявлением в не приемное время работы.

2.11.2. Решение об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Регламентом.

2.11.3. Уведомление об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) (приложение N 4 к настоящему Регламенту) и решение об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) (приложение N 3 к настоящему Регламенту) выдаются или направляются заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. Решение об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.11.4. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, какие действия должны быть совершены заявителем для предоставления ему муниципальной услуги (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

Специалист МФЦ, принимающий документы на предоставление услуги,  имеет право отказать в приеме документов в случае непредставления Заявителем полного пакета документов, указанных в п. 2.9.


ОТЗЫВ ЗАЯВИТЕЛЕМ ОБРАЩЕНИЯ

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.12. Заявитель вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, составленного в свободной форме. Письменный отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги.

МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ


РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.13. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут на одного заявителя.

СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

2.14. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленные при личном приеме, ГБУ СО "МФЦ" либо через Единый портал с использованием электронной подписи, регистрируется в течение 3 (трех) рабочих дней сотрудником Управления, ответственным за прием и регистрацию заявления.

Общий максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включая первичную проверку и регистрацию, не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ 

ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К МЕСТУ ОЖИДАНИЯ И ПРИЕМА ЗАЯВИТЕЛЕЙ, В ТОМ ЧИСЛЕ К ОБЕСПЕЧЕНИЮ 


ДОСТУПНОСТИ ДЛЯ ИНВАЛИДОВ


2.15. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, информирования, приема заявителей;

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами;

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан размещается следующая информация:

- график приема заинтересованных лиц;

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты, 

- адрес Интернет сайта;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование Заявителей. 

места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов и должностных лиц.

Места ожидания оборудуются столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.

Места ожидания в очереди на предоставление информации обеспечиваются стульями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о гражданах должностным лицом одновременно ведется прием только одного гражданина, за исключением случаев коллективного обращения граждан.

Инвалидам обеспечивается создание следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- возможность беспрепятственного входа и выхода из них;

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников администрации, МФЦ, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников администрации, МФЦ;

- на стоянке автотранспортных средств возле объекта  выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств, указанные места не должны занимать иные транспортные средства;

- инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и муниципальным услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения государственной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

- обеспечение допуска на объект, в котором предоставляется муниципальнай услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.

Помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА 


МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

2) Полнота и качество ответа на обращение. Параметрами полноты и качества ответа на устное обращение являются:

- ответы на все поставленные в устном обращении вопросы;

- четкость, логичность и простота изложения;

- ссылки на нормативные правовые акты Российской Федерации, Свердловской области.

3) Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

4) Создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

- оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;

- предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

- оказание иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

- наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, а также аудиоконтура (индукционной системы для слабослышащих).

5) Удобство и доступность получения информации гражданами о порядке предоставления муниципальной услуги.

6) В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги в администрацию лично, через многофункциональный центр либо с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

7) При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом администрации, МФЦ осуществляется в следующих случаях:

- устная консультация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

- выдача справки - выписки либо решения об отказе в выдаче справки – выписки.

В каждом случае заявитель взаимодействует со специалистом администрации, МФЦ один раз. Общая продолжительность взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.


Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ


АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ,

В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о наличии (отсутствии) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае наличия оснований для отказа в приеме документов: устное разъяснение причин отказа в приеме заявления и документов;

- формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и документов, полученных в рамках межведомственного взаимодействия;

- принятие решения о наличии оснований для оказания услуги

- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через ГБУ СО "МФЦ" сотрудник ГБУ СО "МФЦ" осуществляет следующие административные действия:

- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Артинского городского округа;

- прием от отдела архитектуры и градостроительства Администрации Артинского городского округа результата предоставления муниципальной услуги;

- уведомление заявителя о том, что он может получить результат предоставления муниципальной услуги;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

ПРИЕМ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ДОКУМЕНТОВ

3.3. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Артинского городского округа с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы через ГБУ СО "МФЦ", Единый портал.

3.3.1. При приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сотрудник отдела архитектуры и градостроительства Администрации Артинского городского округа или сотрудник ГБУ СО "МФЦ" устанавливает личность заявителя. При подаче заявления представителем также проверяются его полномочия на совершение данных действий.

3.3.2. Документы, перечисленные в пункте 2.9 Административного регламента, принимаются как в подлинниках, так и в копиях (ксерокопиях), заверенных заявителем, а также в электронной форме в формате PDF с представлением подлинников документов для осуществления сверки.

ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ

МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ),

УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.4. Основанием начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента. Сотрудник отдела, ответственный за подготовку проекта разрешения, уведомления, внесения изменений в течение 1 (одного) рабочего дня с момента регистрации заявления направляет межведомственный запрос в органы и организации:

3.4.1 Комитет по управлению имуществом администрации Артинского городского округа:

- о предоставлении документов о правах на земельный участок либо уведомление об отсутствии запрашиваемых документов о правах на земельный участок.

3.4.2 Филиал федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Свердловской области, Управление Росреестра по Свердловской области:

- о предоставлении выписки из ЕГРН о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке или уведомления об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

- о предоставлении выписки из ЕГРН о правах на земельный участок или уведомления об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.5. Основанием начала административной процедуры является зарегистрированное в Администрации Артинского городского округа заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представленные заявителем по собственной инициативе или поступившие в рамках межведомственного информационного взаимодействия Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится по следующему параметру:

- проверка наличия полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется сотрудником отдела архитектуры и градостроительства Администрации Артинского городского округа, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Результатом данной административной процедуры является рассмотрение по существу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О НАЛИЧИИ

ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.6. Основанием для начала административной процедуры является рассмотрение по существу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для принятия решения о подготовке мотивированного отказа является наличие оснований, предусмотренных Административным регламентом.

Мотивированный отказ в подготовке проекта оформляется в виде письма администрации с указанием причин отказа.

Результатом административной процедуры является принятие решения о наличии оснований для предоставления муниципальной услуги или мотивированного отказа в подготовке разрешения.

Принятие решения о наличии оснований для предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение 30 минут с момента рассмотрения по существу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ЗАЯВИТЕЛЮ

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.7. Сотрудник отдела, ответственный за подготовку ответа формирует 2 ведомости приема-передачи документов и результат предоставления муниципальной услуги и передает через курьерскую службу в ГБУ СО "МФЦ" результат предоставления муниципальной услуги. Передача документов курьеру ГБУ СО "МФЦ" осуществляется под подпись курьера в ведомости приема-передачи, остающейся на хранении в отделе.

3.7.1 Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги из отдела в ГБУ СО "МФЦ" не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.7.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги производится сотрудником ГБУ СО "МФЦ" лично заявителю или его представителю после установления личности заявителя или его представителя и проверки полномочий представителя заявителя на совершение действий по получению результата предоставления муниципальной услуги.

3.7.3 Невостребованные заявителем документы, подготовленные по результатам предоставления муниципальной услуги, хранятся в ГБУ СО "МФЦ" в течение 3 (трех) месяцев со дня их получения ГБУ СО "МФЦ". По истечении данного срока документы передаются по ведомости в отдел архитектуры и градостроительства.

3.7.5 Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю или его уполномоченному представителю подготовленного Постановления в виде отдельного документа либо мотивированного отказа.


Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заведующим отделом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль соблюдения сотрудниками ГБУ СО "МФЦ" последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения ГБУ СО "МФЦ".

Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги.


ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И

ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Артинского городского округа, в форме плановых и внеплановых проверок.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СОТРУДНИКОВ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ

(БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ)

ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления фактов нарушения прав и законных интересов заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, сотрудники Управления и ГБУ СО "МФЦ" несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения и действия (бездействие).


Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ПРИНИМАЕМЫХ

(ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Если заявитель считает, что решение Администрации (или) действия (бездействие) должностных лиц и (или) специалистов Артинской поселковой и сельских администраций, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы, либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)многофункционального центра, работника  многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действий (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальных услуг в полном объеме;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;                                              
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;                         
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами и настоящим административным регламентом;                                                                                                                          
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;                                                                      
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;                                                                                                                           
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;                                                                              
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;                              
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев:                                                                      
 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначального  обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;                                                                       
б) наличие ошибок в документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;                                                                                                   
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.                                  

5.3. Жалоба должна содержать:                                                                       
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;                                                                                                                              
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;                                                    
3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.     
 
5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Артинского округа в сети Интернет (http://arti.midural.ru/), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (https://do.gosuslugi.ru/) , а также может быть принята при личном приеме заявителя.                                                            


5.5. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:                           
- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;                                                                                  
- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

5.6. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.                                                                                                                       
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:                                                                                                              
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;                             
2) в удовлетворении жалобы отказывается.                                                
5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.                                                                                               
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. (Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой Артинского городского округа, либо лицом, исполняющим обязанности Главы Артинского городского округа на период его отсутствия. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы заявителю направляется в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения).

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

5.11. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Артинской поселковой и сельских администраций Администрации Артинского городского округа в судебном порядке.

Раздел 6. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6.1. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Административным регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области".

6.2. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может быть получена заявителем в отделе государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр» в пгт. Арти.

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в отделе государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр» в пгт. Арти при соблюдении одновременно следующих условий:

- муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в отделе государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр» в пгт. Арти, 

- между отделом государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр» в пгт. Арти и Администрацией Артинского городского округа заключено соглашение о взаимодействии с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, представляются заявителем в отдел государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр» в пгт. Арти по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между отделом  государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр» в пгт. Арти и Администрацией Артинского городского округа соглашения о взаимодействии.

Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в отделе государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр» в пгт. Арти по месту его нахождения в соответствии с условиями соглашения о взаимодействии,  заключенного между отделом  государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр» в пгт. Арти и Администрацией Артинского городского округа 

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории Артинского городского округа 

                                                                                                                                от 18.01.2019 № 26
Главе Артинского городского округа

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ

В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

от _______________________________________________________________________

        (указать название организации, местонахождение, реквизиты, фамилию, имя, отчество физического лица,

___________________________________________________________________________

              реквизиты документа, удостоверяющего личнность, место жительства, номер телефона)

Место нахождения жилого помещения: ________________________________________

                                              (указать полный адрес: субъект Российской Федерации,

___________________________________________________________________________

наименование населенного пункта, улица, дом, корпус, строение,

квартира, подъезд, этаж, общая площадь помещения)

Вид права на помещение: ___________________________________________________

Прошу разрешить ___________________________________________________________

                          (перевод жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение - нужное указать,

___________________________________________________________________________

       целевое назначение помещения, инженерное обеспечение объекта)

К настоящему заявлению прилагаю следующие документы:

    1) ____________________________________________________________________

    2) ____________________________________________________________________

    3) ____________________________________________________________________

    4) ____________________________________________________________________

    5) ____________________________________________________________________

    6) ____________________________________________________________________

"____" _______________ 20__ г.  _____________________ _____________________

                                                                           (подпись заявителя)                      (расшифровка подписи заявителя)

Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории Артинского городского округа
от 18.01.2019 № 26
Отдел архитектуры и градостроительства

Администрации Артинского городского округа

РАСПИСКА N ________

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

От кого: _________________________________________________________________,

                                        (Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица - заявителя)

проживающего (расположенного) по адресу: __________________________________

___________________________________________________________________________

Перечень принимаемых документов:
- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или удостоверенные в нотариальном порядке копии), 
- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения),   

  - поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение,      

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения), 
- согласие в письменной форме всех собственников помещений в многоквартирном доме (если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме либо уменьшения размера общего имущества в многоквартирном доме), 
- заявление

__________________________________________________________.

Дата приема документов: "____" _______________ 20__ г.

__________________________________________________ ________________________

      (должность и Ф.И.О. должностного лица, принявшего документы) (подпись)
Приложение N 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории Артинского городского округа
от 18.01.2019 № 26
АДМИНИСТРАЦИЯ АРТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О ПЕРЕВОДЕ (ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ (НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ)

В связи с обращением (Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица), о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по адресу: _____________________, занимаемого (принадлежащего) ___________________ на основании: ___________________________ (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на помещение), по результатам рассмотрения представленных документов, руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Административным регламентом предоставления муниципальной услуги по принятию документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

    Перевести   жилое   (нежилое)   помещение,   расположенное  по  адресу:

_______________________,  в  нежилое  (жилое)  помещение,  в соответствии с

представленными документами.

    Перевести   жилое   (нежилое)   помещение,   расположенное  по  адресу:

_______________________, в нежилое (жилое) помещение при условии проведения

в установленном порядке следующих видов работ: ____________________________

___________________________________________________________________________

   (перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения или иных

    необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

    Отказать   (Ф.И.О.   заявителя  /  наименование  юридического  лица)  в

переводе   жилого   (нежилого)   помещения,   расположенного   по   адресу:

_________________________________, в нежилое (жилое) помещение по следующим

основаниям: _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                    (основание(я), предусмотренное(ые)

            статьей 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

Глава Администрации городского округа _____________________________________

Приложение N 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории Артинского городского округа
от 18.01.2019 № 26
Кому: _____________________________________           (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                            _____________________________________
полное наименование - для юридических лиц)

  Куда: _____________________________________
(почтовый индекс и адрес заявителя -

                            _____________________________________

в соответствии с заявлением о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПЕРЕВОДЕ (ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО)

ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

    На  основания  Постановления  Администрации  Артинского  городского

округа   от   __________________   20__   г.   N   ______  уведомляю  Вас о

нижеследующем.

    Рассмотрев   представленные   в   соответствии   с   частью 2 статьи 23
Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей

площадью ______ кв. м, расположенного по адресу: __________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

             (наименование городского или сельского поселения,  наименование улицы, переулка и т.д.)

дом  _______,  корпус _______, кв. _________ из жилого (нежилого) в нежилое

(жилое) для использования помещения в качестве ____________________________

__________________________________________________________________________,

  (вид использования помещения - в соответствии с заявлением о переводе)

    Администрация Артинского городского округа решила:

    Помещение  на  основании  приложенных к заявлению документов:

    перевести из жилого  (нежилого) в нежилое  (жилое) без  предварительных

условий;

    перевести   из   жилого   (нежилого)  в  нежилое  (жилое)  при  условии

проведения в установленном порядке следующих видов работ:

___________________________________________________________________________

   (перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения или иных

    необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

    Отказать  в  переводе  указанного  помещения  из  жилого  (нежилого)  в

нежилое (жилое) в связи с _________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                    (основание(я), предусмотренное(ые) статьей 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

    Приложение:    копия    постановления    Администрации   Артинского

городского округа от "____" _______________ 20__ г. N ___________

                                                                                        (должность лица,              (подпись)      (расшифровка подписи)

подписавшего уведомление)

"____" _______________ 20__ г.

М.П.

Приложение N 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории Артинского городского округа
от 18.01.2019 № 26
ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИЕМКЕ РАБОТ ПО ПЕРЕУСТРОЙСТВУ И (ИЛИ)

ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ, И (ИЛИ) ИНЫХ РАБОТ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ПОМЕЩЕНИЯ В КАЧЕСТВЕ ЖИЛОГО ИЛИ

НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Главе Артинского городского округа

                            от ______________________________________________

                             (указать наименование или фамилию, инициалы

                             ________________________________________________

                                     собственника помещения)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   принять  работы  по  переустройству  и  (или) перепланировке, и

(или) иные работы для обеспечения использования помещения в качестве жилого

или нежилого помещения, расположенного по адресу:

    Переустройство и (или) перепланировка произведены на основании

___________________________________________________________________________

                  (наименование и реквизиты постановления

              Администрации Артинского городского округа)

от "____" _______________ 20__ г. N ____________,

начало работ ______________________, окончание работ _____________________.

                  (месяц, год)                            (месяц, год)

Переустройство и (или) перепланировка осуществлялись ______________________

__________________________________________________________________________.

   (наименование и почтовые реквизиты, телефон/факс производителя работ)

Проектная документация переустройства и (или) перепланировки разработана

___________________________________________________________________________

  (наименование и почтовые реквизиты, телефон/факс проектной организации)

___________________________________________________________________________

_____________________________             _________________________________

     (подпись заявителя)                         (инициалы, фамилия)

"____" _______________ 20__ г.

Приложение N 6

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории Артинского городского округа
от 18.01.2019 № 26
УТВЕРЖДАЮ:

                                     заместитель Главы Администрации

                                     Артинского городского округа

                                     _____________ ________________________

                                        подпись      расшифровка подписи

                                     "____" _______________ 20__ г.

АКТ N _________

ПРИЕМКИ ПЕРЕВОДИМОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Основание:

Постановление Администрации Артинского городского округа ____
_________

___________________________________________________________________________

                      (дата, номер и заголовок акта)

Составлен комиссией:

Председатель комиссии _____________________________________________________

                                 (должность, фамилия, инициалы)

Члены комиссии:

1. __________________________________________

        (должность, фамилия, инициалы)

2. __________________________________________

        (должность, фамилия, инициалы)

3. __________________________________________

        (должность, фамилия, инициалы)

4. __________________________________________

        (должность, фамилия, инициалы)

5. __________________________________________

        (должность, фамилия, инициалы)

Руководствуясь  Жилищным кодексом Российской Федерации, законодательством о

градостроительной деятельности,

КОМИССИЯ УСТАНОВИЛА:

1. Собственником помещения

(наименование и почтовые реквизиты, телефон/факс собственника помещения)

предъявлено    к    приемке   в   эксплуатацию   переустроенное   и   (или)

перепланированное помещение

___________________________________________________________________________

                      (наименование и адрес объекта)

___________________________________________________________________________

2. Переустройство и (или) перепланировка произведены на основании

___________________________________________________________________________

(наименование постановления Администрации Артинского городского округа)

от "____" _______________ 20__ г. N ____________,

начало работ ______________________, окончание работ _____________________.

                  (месяц, год)                            (месяц, год)

3. Переустройство и (или) перепланировка осуществлялись

___________________________________________________________________________

   (наименование и почтовые реквизиты, телефон/факс производителя работ)

выполнившим _______________________________________________________________

                                   (виды работ)

по проекту ________________________________________________________________

                    (наименование и шифр проектной документации)

4. Проектная документация переустройства и (или) перепланировки разработана

___________________________________________________________________________

  (наименование и почтовые реквизиты, телефон/факс проектной организации)

5.  Предъявленное  к  приемке  в  эксплуатацию  помещение  имеет  следующие

показатели:

	Наименование показателя              
	По проекту       
	Фактически       

	Общая площадь объекта, кв. м         
	
	

	Площадь пристроенных помещений, кв. м
	
	


    6.   В   помещении   выполнены   работы   по   установке  оборудования,

предусмотренного   проектом,   произведено   его  испытание  и  комплексное

опробование,   что   подтверждено   актом  о  приемке  технических  средств

сигнализации в эксплуатацию от "____" _______________ 20__ г. N _______.

    7.    Наружные   коммуникации,   инженерные   сооружения   обеспечивают

эксплуатацию, смонтированы, испытаны и приняты городскими эксплуатационными

организациями по актам (справкам) о приемке:

системы водоснабжения          от "____" _______________ 20__ г. N _______;

системы водоотведения          от "____" _______________ 20__ г. N _______;

системы электроснабжения       от "____" _______________ 20__ г. N _______;

    КОМИССИЯ РЕШИЛА:

    1. Считать работы по переустройству и (или) перепланировке помещения

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                      (наименование и адрес объекта)

выполненными   в   соответствии   с   проектом   переустройства   и   (или)

перепланировки.

    2. Переведенное помещение считать принятым в эксплуатацию.

    Акт составлен в 5 экземплярах:

    1-й экз. - собственнику помещения;

    2-й   экз.   -   органу   (организации),   осуществляющему  техническую

инвентаризацию и учет объектов недвижимого имущества;

    3-й  экз.  - органу (организации), осуществляющему государственный учет

объектов недвижимого имущества;

    4-й  экз.  -  организации, осуществляющей управление жилищным фондом, в

состав которого входит переводимое помещение;

    5-й  экз.  -  в  отдел архитектуры и градостроительства Администрации

Артинского городского округа.

Приложение: 1. _____________________________     на _____ л.   в _____ экз.

                 (наименование документа)

            2. _____________________________     на _____ л.   в _____ экз.

                 (наименование документа)

Председатель комиссии     ____________________ ____________________________

                            (личная подпись)        (инициалы, фамилия)

Члены комиссии:

                          ____________________ ____________________________

                            (личная подпись)        (инициалы, фамилия)

                          ____________________ ____________________________

                            (личная подпись)        (инициалы, фамилия)

                          ____________________ ____________________________

                            (личная подпись)        (инициалы, фамилия)

                          ____________________ ____________________________

                            (личная подпись)        (инициалы, фамилия)

                          ____________________ ____________________________

                            (личная подпись)        (инициалы, фамилия)

                                                           Приложение N 7

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» на территории Артинского городского округа
от 18.01.2019 № 26
ЗАКЛЮЧЕНИЕ N ________

                ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМКЕ ПЕРЕВОДИМОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Текст (в произвольной форме) ______________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Наименование должности,

включающее название организации      Личная подпись        И.О. Фамилия

И.О. Фамилия
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